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令和５年度 喜界町会計年度任用職員（確定申告業務等補助員） 

採用試験実施要領 

 

 令和５年度喜界町会計年度任用職員（確定申告補助業務等）の採用試験を実

施しますので、受験を希望する人は下記の要領により申し込んで下さい。 

 

１ 試験区分 

確定申告業務等補助員 ２名採用予定 

 

２ 業務の内容 

（１）  確定申告補助 

   ・申告台帳及び申告書の整理      

・課税資料の整理 

   ・申告会場での受付及び業務補助 他 

 

（２）  固定資産業務補助 

・家屋台帳及び土地台帳の整理 他 

 

※ 上記の業務については、パソコンの入力作業があります。 

 

３ 勤務条件 

雇用期間 令和６年１月２２日から令和６年３月１５日 

報酬 日額 7,500 円 

通勤手当等（片道 2 ㎞以上）が支給されます。ただし、扶養手当、

住居手当等は含まれません。また、今後の給与改定等の状況によっ

ては、支給額が増減することがあります。 

社会保険等 労働保険（雇用・労災）が適用されます。 

災害補償 公務上の災害又は通勤による災害についての補償制度があります。 

勤務時間 原則として週５日の１日７時間３０分  ８:３０～１７:００ 

休日 原則として、祝日及び年末年始 

服務 会計年度任用職員は一般職の地方公務員であり、地方公務員法の服

務に関する各規定が適用されます。 

 

４ 受験資格 

年齢・学歴は問いません。 

 

※ その他次のいずれかの一つに該当する者は受験できません。 

① 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又は、その執行をうけ

ることがなくなるまでの者 

② 公務員等の職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を

経過しない者 

③ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又は、その下に成立した

政府を暴力で破壊することを主張する政党、その他の団体を結成し、又

はこれに加入した者 
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５ 試験の内容 

試験の方法 内 容 

書類審査 申込書による書

類審査 

志望動機、自己 PR、資格・免許、経歴等 

面接試験 個別面接 主に人物、見識、職務適正等を評価 

 

６ 試験の日時及び場所 

原則、受験者と協議し決定しますが、申込者多数となった場合は、日時及

び場所を指定し、受験票返送の際にお知らせします。 

 

７ 受験手続 

申 請

書 の

入 手

方法 

喜界町ホームペ

ージからの印刷 

申込書（Ａ４サイズ） 

※ 縮小や拡大をせずに１枚の紙に両面印刷するこ

と。 

受験票（Ａ４サイズ） 

※ 縮小や拡大をせずに１枚の紙に印刷すること。 

喜界町の機関で

の入手 

町民税務課（喜界町役場１階旧税務課） 

郵送による請求 封筒のおもてに「会計年度任用職員（確定申告業務等

補助員）申込書請求」と朱書きし、裏に請求者の住所

・氏名を明記し、120 円切手をはった郵便番号・あて

先明記の返信用封筒を同封して、喜界町役場町民税務

課税務地籍チームあてに請求してください。 

申 込

方法 

提出書類 申込書、受験票、受験票返信用封筒（長形３号の大き

さ［受験票が横向き三つ折りで入る］） 

１ 申込書（両面）、受験票の必要事項を記入（すべ

て自書）して署名押印してください。 

２ 写真(ﾀﾃ 4 ㎝×ﾖｺ 3 ㎝)２枚を、申込書及び受験

票の写真欄にはってください。 

３ 受験票返信用封筒に申込者の郵便番号、あて先を

記入し、84 円切手をはってください。 
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申込先 〒891-6292  鹿児島県大島郡喜界町湾 1746 番地 

喜界町役場町民税務課税務地籍チーム 

※ 申込書を折らずに、簡易書留又は特定記録で郵送

してください。 

※ 発送の控えは、受験票が届くまで保管してくださ

い。 

※ 簡易書留又は特定記録によらない場合の事故等に

ついては、責任を負いません。 

※ 申込書、受験票、受験票返信用封筒以外のものは

同封しないで下さい。 

※ 封筒のおもてに「会計年度任用職員（確定申告業

務等補助員）申込」と朱書して下さい。 

※ 消印が受付期間を過ぎた場合は、受付できません。 

※ 持参される場合は、喜界町役場１階町民税務課（旧

税務課）へお越しください。（受付時間：８時３０

分～１７時１５分（土日祝日を除く）） 

受験票の交付 受験票は後日返送します。申込書を持参された場合も

同様です。 

試験日に、受験票を持参してください。 

 

８ 申込受付期間 

令和５年１２月８日(金)から１２月２２日(金)まで 

受付時間 ８時３０分～１７時１５分 

持参の際は、開庁日のみ（土日祝日以外） 

 

 

９ 合格発表 

   合格者が決定次第、合格者の受験番号を掲示板に掲示するほか、受験者へ

合否を文書で通知します。 
 
 
10 その他 

採用試験についての問い合わせは、 
〒891－6292 
鹿児島県大島郡喜界町湾 1746 番地 
喜界町役場町民税務課税務地籍チーム TEL 0997-65-3686 


